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Kontoradresse: Agade 27, 6000 Kolding

Telefon: 79 30 85 80 - Mail: info@fofsydjylland.dk
Mail til FOF Vejen: vejen@fofsydjylland.dk
Abningstider: mandag, tirsdag og torsdag kl. 10.00 —
13.00 samt onsdag kl. 10.00-15.00 bortset fra ferier og
fridage.

Til brug ved akut sygemelding og lignende akut
katastrofe kan mobil 9339 6411 benyttes. Al anden
henvendelse ma ske til telefon 79 30 85 80 og
info@fofsydjylland.dk eller vejen@fofsydjylland.dk

Anseaettelsesforhold

De aftalte vilkar fremgar af ansaettelsesaftalen og
undervisningsministeriets lpnbekendtggrelse.
Lenudbetaling kan som udgangspunkt kun ske pa
baggrund af de anszettelsesaftaler, der er modtaget.

Bemeerk at skeeringsdato for Ignberegning p.t. er d. 21.

til d. 20. i maneden. Nar du er oprettet i vores
Ipnsystem Intect, modtager du en mail med en kode,
som du logger ind med og fglg herefter vejledningen.
Du kan hente alle dine Ipnsedler udstedt fra januar
2021 i Intect. Lennen udbetales til din NemKonto, hvis
andet ikke er aftalt.

Velkommen til FOF
Pa fgrste mgdegang:
v Underviseren er forpligtet til at byde ”Velkommen
til FOF.”
v Underviseren baerer navneskilt tydeligt, nar det er
muligt.
v Det skal veere tydeligt for deltageren, at
underviseren repraesenterer FOF og at det er et
FOF-hold.

Synlighed i klasselokalet
Undervisere hos FOF baerer navneskilt, som kan hentes
pa kontoret
Pa de hold, hvor det giver mening, er det muligt at
hente fglgende til deltagerne med et par dages
forudbestilling:

v Deltagermapper med
Blokke
Navneskilte
Kuglepenne
Forkleeder - kun til leengerevarende
mad-, bage- og kreative hold.
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Sygdom

Sygdom skal straks meddeles kontoret og deltagerne via
undervisernettet, hvor du kan sende mail og sms til
deltagerne eller facebook- eller sms-gruppe og
pedellen, hvis du er pa en skole.

Aflysning/zndring af
undervisningstid/sted

Aflysning af undervisning bgr som hovedregel ikke finde
sted. Ngdvendig aflysning af en undervisningsgang ma
kun ske efter forudgaende aftale med administrationen.

Det kan forekomme, at en skole lukker for undervisning
enkelte dage eller maske en hel uge i forbindelse med
skolefester, temauger, eksaminer eller valg. FOF bliver
ikke altid underrettet om dette, sa veer opmaerksom pa
opslag pa de enkelte skoler. Giv administrationen
besked, hvis du ser noget, sa holdkalenderen kan
rettes.

Undervisningsmaterialer
Deltagerne betaler selv deres undervisningsmaterialer
og ture med videre direkte til underviseren.

Udgiften til undervisningsmaterialer til underviserens
eget brug til forberedelse, skal oplyses sammen med
tilsagnsskemaet, sa belgbet kan indregnes i
deltagerprisen.

Kopier taget pd FOF kontoret opkraever underviseren
hos deltagerne. Belgbet for kopier afregnes efter
holdene er afsluttet via Ignkgrslen.

Pris pa kopier:

Enkelt side sort/hvis kr. 1,00

Dobbelt side sort/hvid kr. 1,50

Enkelt side farve kr. 2,00

Dobbelt side farve kr. 3,00

Undervisningslokaler

Som underviser har man dispositionsret over det
tildelte lokale i den aftalte undervisningstid. Kontakt
undervisningsstedet eller FOF-kontoret i god tid og treef
aftale om evt. nggle, koder og andet praktisk.

Bygningen, hvori der undervises, er forsynet med alarm.
Bygningen skal derfor veere forladt inden kl. 22.00.
Udlgser underviseren alarmen, rettes kravet om
betaling for alarmudkald mod underviseren.
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Skole / Sted

Kolding

KUC lige uger

KUC ulige uger
Slotsspbadet + Kongeabadet
Aalykkeskolen
Braendkjaerskolen
Bakkeskolen
Lyshgjskolen
Munkevanget Skole
Vonsild Skole

Vester Vamdrupskole
Idraetsbygningen

Vejen

Brgrup Foreningshus
Brgrup Skole
Grgnvangsskolen
Redding Idraetscenter
Rodding Skole

Vejen Billedskole
@sterbyskolen

@ster Lindet Landsbyhus

Tonder

Legumkloster Distriktsskole
Tonder Grundskole

Tonder Medborgerhus
Tonder Overbygningsskole
Skaerbaekcentret
Medborgerhuset Remg
Ballum Multihus

Aabenraa

Felsted Centralskole
Haervejsskolen

Hgje Kolstrup Skole
Kongehgjskolen
Deutsche Gymnasium
Nygadehuset
Agoraen

Arena Aabenraa
Genner Hallen

Serviceleder

Morteza

Esben

Lotte

Niels-lver Bruun
Marianne Andersen
Christian Johansen
Martin Hygum

Jan Schlebaum
Allan D. Laursen
Per Vester

Frank

Laue Sgrensen
Jgrgen Schmidt
Benny B. Knudsen
Administrationen
Hans Jgrgen Madsen
Majbritt Hansen
Jakob Lund

Mads Witt

Kjeld Mikkelsen
Johnnie Mathiesen
Aase-Lene L. Madsen

Mette Greve
Jacques Thierry

Anna Marie Kristensen

Anne Helming
Erik B. Hansen
Carsten B. Nielsen
Claus M. Knudsen

Merete B. Hansen
Bent M Thye
Administrationen
Anni Jensen

Telefon

30708501
30528259
28450159
24 40 88 04
79797800
2028 88 45
20301709
21424883
30701830
23708177
4038 22 58

75382057
30562212
40267413
73845400
60 15 40 55
7996 69 40
24792441
40156152

2496 01 67
236905 30
21349828
7492 98 50
51882722
23366861
30705467

73768340
29428218
21449858
7376 84 06
74 62 26 36
74 62 26 36
21374630
74627400
22861203
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Se deltagerantal pa
dine hold pa

FOFs webside.

Undervisernet hedder det og
findes nederst til hgjre.
Adgangskode er sendt fra FOF
sekretariatet. Brugernavn er
din e-mail. Kan du ikke finde
eller huske koden — klik pa
"glemt adgangskode”.

Arshjulet
Arshjulet finder du samme
sted som undervisernettet

nederst pa websiden.

Her kan du bl.a. se deadlines
for tilsagn af nye hold,
afleveringer af
forhdndstilmeldinger og
hvorndr vi skal booke lokaler,
sd du kan fa det samme lokale
og tidspunkt, som du havde pd
dit seneste hold.

Koden er 6000

Kontakt oplysninger pa undervisningssteder i Haderslev er pa naeste side



https://www.fof.dk/da/sydjylland/praktisk-information/undervisernet
https://www.fof.dk/da/sydjylland/praktisk-information/aarshjul-for-undervisere

Skole / Sted

Haderslev

Favrdal skolen
Klgvermarkskolen

Sct. Severin Skole

Erlev Skole
Bregnbjergskolen
Haderslev Idraetscenter
Det Bla Forenings Hus
Kulturhuset Bispen
Sundhedscenter Vojens

Serviceleder
Brian L. Rasmussen
Henrik Ryberg

Ronni Strange

Lars Vilsen

Michael Markvard Madsen

Ronald Kim Schmgde
Lars Petersen

Det er vigtigt at
Forlade lokalet pa det aftalte tidspunkt af hensyn til
efterfglgende undervisning og renggring og alarm.

v Efterlade mgblerne pa samme made som ved
ankomsten.

v Efterlade lokalet i en stand, der ikke er ringere end
ved modtagelsen.

v' Meddele eventuelle skader til pedellen eller FOF.

v Der mé ikke ryges i lokalerne eller pd matriklen
udenfor. Se yderligere under “Rygepolitik”

v Der mé ikke tales i mobiltelefon under
undervisningen.

v’ Slukke lyset, lukke vinduer og eventuelt at |13se, nar
du forlader lokalet.

Ved holdstart
Ved holdstart modtager man en mail, der som
udgangspunkt indeholder:
Et link med en pdf-fil med info om holdet og
vedhaftede filer.
v’ Flere link til:

o Deltagerregistrering
Notat om GDPR
Intect - dine Ignsedler
Adgang til arshjulet
Adgang til undervisernettet

o Praktiske oplysninger
v" Vedhaftede filer er:

o Anszttelsesbrev

o Deltagerliste

o Megdeprotokol med mgdegange

o Forhandstilmeldingsliste

o Dine hold timer
Mgder der deltagere, der ikke fremgar af deltagerlisten
og mgdeprotokollen, skal du modtage data fra
vedkommende i overensstemmelse med vedlagte
deltagerregistreringsblanket.
Kun deltagere, der fremgar af deltagerlisten eller har
udfyldt deltagerregistreringsblanketten ma modtage
undervisning, medmindre andet er udtrykkeligt aftalt
med FOF’s administration.
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Telefon

74343450
21761416
21419041
74343350
2498 45 84
74 34 84 02
26 83 05 35
743478 34
74 34 28 05

Det er overordentlig vigtigt, at mgdeprotokollen fgres
hver mgdegang, sa der til enhver tid kan redeggres for
den enkelte kursists fremmgde. Umiddelbart efter
holdes afslutning underskrives mgdeprotokollen og
sendes pa mail eller afleveres til administrationen.

Holdkalenderen - websiden

Det er vigtigt at ggre deltagerne opmaerksom pa
holdkalenderen, der viser mgdegange og steder.
Kalenderen findes pa hjemmesiden. Der er ogsa
oplysninger om underviseren og klikker man pa stedets
adresse dbnes google maps. Ggr ogsa opmaerksom pa at
vi har en Facebook og Instagram profil, hvor der er
linkes til nederst til hgjre pa websiden.

Handicaphold

v" Underviseren skal medbringe erkleaeringen, klar til
udfyldelse, ved holdstart og sikre sig, at kursisten
har underskrevet inden kursisten kan pabegynde
undervisningen pa holdet.

v’ Det er underviserens ansvar at pase, at enhver
deltager underskriver “Tro og Love-erklaeringen”.

v P& lange hold, der gar over til naeste &r, afleverer
underviseren erklaeringen senest den 20.
november.

v’ Er der deltagere, der ikke er mgdt op endnu,
afleveres en kopi af listen med notat om de
manglende underskrifter.

v’ Efter sidste mgdegang afleveres den originale
erklzering med notat for manglende underskrifter
(fx deltageren er aldrig mgdt op)

v Uden underskrift pd handicaperklaeringen skal
deltageren afvises fra holdet og henvises til
kontoret.

Forhandstilmeldinger
Deadlines for aflevering af forhandstilmeldinger er:
v Udskriv listen og tag den med de sidste 3
mgdegange i foraret eller sa tidligt, at den kan
afleveres seneste den 20. maj.



v’ | efterdret skal listen vaere udfyldt, sa den kan
afleveres senest den 20. november. Er alle
deltagere ikke pa listen sa tilfgj dem pa listen med
handskrift.

v Har du korte hold pa 6-8 mgdegange, skal du
udskrive liste og medbringe den 3. sidste
mgdegang og inden samme uges udgang afleveres
den.

v Har FOF ikke haft mulighed for at tilmelde de
forhandstilmeldte deltagere nar websiden abnes,
vil andre kunne tilmelde sig holdet. Det kan fa den
konsekvens, at de for sent afleverede,
forhandstilmeldte deltagere ender pa venteliste.

v Opfordre deltageren til at laeser reglerne pa
forhandstilmeldingslisten inden de
forhandstilmelder sig.

Ved holdafslutning

Ved holdafslutning skal man sgrge for:

v’ Hvis holdet er faerdigt for deadline, skal de
ajourfgrte forhandstilmeldingslister med adresser,
telefon, mail m.v., afleveres, sa det er hos FOF
inden en uge efter sidste mgdegang.

Underviserreprasentant

Der er tilforordnet en underviserreprasentant i FOF
Sydjyllands bestyrelse. Underviserrepraesentanten, som
vedtaegterne giver taleret, men ikke stemmeret, skal
bl.a. sikre en god kontakt mellem underviserne og
foreningens bestyrelse.

Forsikring

Som ansat hos FOF er man - ud over den lovpligtige
arbejdsskadeforsikring - ogsa omfattet af en
erhvervsansvarsforsikring. Forsikringerne deekker under
udgvelse af arbejde for FOF.

Undervisermgoader

Leerermgder afholdes i reglen 2 gange arligt, ved nytar
og i august. Det er vigtigt, at underviserne sa vidt muligt
deltager i disse mgder. Her udveksles informationer,
der ikke er tilgaengelige andre steder.

Rygepolitik

Arbejdspladsen er omfattet af Lov om rggfri miljger —i
daglig tale rygestoploven — og denne rygepolitik er
fastsat for at opfylde lovens krav. | Kolding Kommune
ma der ikke ryges pa nogen kommunal matrikel.
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Tavshedspligt

Det understreges, at udleverede deltagerlister/data ikke
ma anvendes til andet formal end afvikling af det
aktuelle kursus eller foredrag og at anden brug af
deltagerlisterne er i strid med persondataloven og -
efter omstaendighederne - tillige af
markedsfgringslovgivningen. Deltagerlisterne skal
derfor enten returneres eller destrueres forsvarligt
umiddelbart efter endt brug.

Deltagelse pa afdelingens kurser
Efteruddannelse:

Undervisere kan efter aftale med skolelederen, ggre
brug af afsatte midler til efteruddannelsestilbud, som
FOF’s landsorganisation udbyder. Belgbet fordeles ud
fra en vurdering af underviserens tilknytning til
afdelingen, samt kursets faglige relevans i forhold at
kunne fastholde aktiviteter eller tilbyde nye. Midlerne
forsgges fordelt ligeligt blandt underviserne.

FOF’s hold/kurser:

Undervisere ved FOF Sydjylland med over 30 aktive
lektioner pr. halvar kan uden beregning deltage pa
nogle af FOF Sydjyllands egne hold. Opnas der fuld
tegning pa holdet af betalende kursister, kan
underviseren fastholde sin

deltagelse ved at betale kursusgebyret pa normale
vilkar. Ellers tildeles pladsen en betalende kursist.

Undervisere ved FOF Sydjylland, der har under 30 aktive
lektioner i pdgxldende sason, betaler 50% af
kursusgebyret, forudsat at der er plads pa holdet.

Foredrag/koncerter:

Undervisere kan deltage pa udvalgte foredrag efter
forudgaende aftale. Undervisere med fribillet kan blive
bedt om at "hjaelpe til” i et vist omfang. Bliver
foredraget udsolgt, kan underviseren bevare sin plads
ved at indbetale billettens palydende belgb.

Rejser, sang, instrumental mv.:

Der er ingen rabatmulighed for rejser og udflugter, gl-
og vinsmagning, sang/instrumentalundervisning eller
aktiviteter med deltagervariable omkostninger
Generelt:

For alle geelder det, at der er tale om fripladser til
personligt brug, der ikke ma overdrages til familie,
venner eller andre.

Hvis man deltager i FOF’s aktiviteter til reduceret pris
eller helt gratis, har man om dette “gode” tavshedspligt
over for de betalende deltagere.

Bemaerk at rabatter ikke omfatter evt. materialeforbrug
pa holdet



