Relevante oplysninger om handicaphold

Af deltagerlisten og undervisernettet fremgar det om deltagerens status er reserveret eller tilmeldt. Reserveret
betyder at deltageren er tilmeldt, men ikke betalt. Tilmeldt betyder, at deltageren har betalt.

Hvis det fremgar af deltagerlisten at én eller flere deltagere IKKE har betalt, beder vi om, at du meddeler os efter 1.
eller senest 2. mpdegang om deltageren er mgdt eller e;.

Mgder nogen, der ikke star pa undervisernettet, skal vedkommende bedes om at tilmelde sig holdet pa websiden
straks eller udfylde en af dig medbragt deltagerregistrering, som skal indsendes til os straks efter mgdegangens
afslutning. Der ma ikke vaere nogen til stede, som ikke fremgar af undervisernettet. Deltagerregistreringen finder du
her

Undervisernet

Du kan fglge antallet af tilmeldinger pa undervisernettet. Du finder via dette link adgangen til undervisernettet eller
nederst pa www.fofsydjylland.dk. Du anvender din e-mailadresse og det selvvalgte login til at fa adgang. Her kan du
0gsa se aktuel status pa dine hold, herunder om det er aflyst eller sat til start

Generelle praktiske oplysninger

Som underviser er der en del generelle praktiske oplysninger, sa som rygepolitik, deltagelse pa FOF Sydjylland hold og
"hvad skal jeg sige, nar jeg byder velkommen”, samt meget mere. Link til praktiske oplysninger for undervisere hos
FOF Sydjylland.

Mgdeprotokol

Deltagerne registreres for fremmgde pa hver mgdegang. Se pa undervisernettet, om der er kommet flere tilmeldte
siden du modtog denne undervisermappe pa e-mail. Senere tilmeldte pafgrer du pa mgdeprotokollen

i handskrift. Umiddelbart efter holdes afslutning underskrives mgdeprotokollen og sendes pa mail eller afleveres til
administrationen.

Personoplysninger om deltagerne skal handteres forsvarligt
Notat om GDPR - handtering af persondata.

Seerligt om handicaphold (hold med 2428XXX):

e Underviseren skal udskrive tro- og loveerklaeringen og medbringe den ved holdstart og sikre sig, at kursisterne
underskriver inden undervisningen pabegyndes. Ingen underskrift - ingen undervisning. Deltageren henvises til
administration, hvis en deltager ikke vil underskrive.

e Deltagere, der mgder inde i forlgbet, underskriver fgrste gang deltagerne mgder og inden undervisningen.

e Palange hold, der gar over til naeste ar, afleverer underviseren erklaeringen senest den 20. november. Er der
deltagere, der ikke er m@dt op endnu, afleveres en kopi af listen med notat om de manglende underskrifter.

=  Erikke mgdt
= Ersyge ogikke mgdt endnu

e Efter sidste mgdegang afleveres den originale erklaering med notat for manglende underskrifter (fx deltageren

er aldrig mgdt op)

Lgnseddel
Du kan se dine Ignsedler i Ignprogrammet, der hedder Intect og du kan logge ind her, nar du har modtaget en mail
med en kode.

Adgang til lokaler

Hvis du ikke har nggle til lokalet pa KUC eller Idrzetsbygningen sa kontakt straks Helle pa FOFs kontor for naermere
aftale. Helle treeffes pa info@fofsydjylland.dk og pa telefon 7930 8580. N@GLER OG ADGANGSBRIKKER SKAL
AFLEVERES til FOF UMIDDELBART EFTER KURSETS AFSLUTNING.

Hvis du ikke har nggle til lokalet et andet sted sa kontakt i god tid inden holdstart skolen og pedellen for adgang til
bygningen og lokalet. Se Praktiske oplysninger for kontaktinfo.


https://fofslandorganisation.sharepoint.com/sites/FOFSydjylland-Kontoret/Delte%20dokumenter/Kontoret/ASA/Rapporter%20til%20ASA/gffgdfgfd
https://fof.dk/-/media/files/egne/sydjylland/underviser/deltagerregistrering-2xa5.pdf
https://fof.dk/-/media/files/egne/sydjylland/underviser/deltagerregistrering-2xa5.pdf
https://www.fof.dk/da/sydjylland/praktisk-information/undervisernet
http://www.fofsydjylland.dk/
https://www.fof.dk/-/media/files/egne/sydjylland/underviser/praktiske-oplysninger-7-3.pdf
https://fof.dk/-/media/files/egne/sydjylland/underviser/vejledning-vedr-gdpr-og-kursistoplysninger.pdf
https://intect.app/#/login/

Nar du kommer til undervisning pa KUC s3 tjek en af infotavlerne i stueetagen, om lokalet stemmer overens med det,
der fremgar af det udsendte materiale. Hvis der skiltes med et andet lokale sa ops@gg KUCs serviceteam, som har
mulighed for at aendre lokalet - eller printe et A4 ark om lokaleaendring til opsaettelse ved infoskaermen.

Kopiering hos FOF Sydjylland

Kopier til undervisningsbrug tager du selv i administrationen abningstid. Hvis du har hold efter lukketid, skal kopier
bestilles i god tid, sa vi kan laegge dem til dig. Pris pd kopier: Enkelt side sort/hvid kr. 1,00 - Dobbelt side sort/hvid kr.
1,50 - Enkelt side farve kr. 2,00 - Dobbelt side farve kr. 3,00. Du opkraever belgbet hos deltagerne og betalingen foregar
over din Ign.

Arshjulet — adgangskode
Nederst pa fofsydjylland.dk finder du adgang til arshjulet, der beskriver, hvad der sker hvornar. Adgangskoden til
arshjulet er: 6000 (koden er fortrolig og kun til brug for undervisere hos FOF Sydjylland)



https://www.fof.dk/da/sydjylland/praktisk-information/aarshjul-for-undervisere

