
Vejledning i undervisernettet 

Først billede du ser, er Nyheder. Herunder kan du se hvad der gemmer sig i de forskellige 

faner. 

1. Finder du alle dine hold

2. Kalender for året opdelt pr. måned. Her ville alle mødegange på samtlige hold

fremgå i en eksakt måned.

3. Hvis du underviser i flere afdelinger, kan du se alle hold for hver afdeling.

Under Mine hold, kommer dette billede frem. 

1. Her kan vi vælge at få vist hvilke hold med en bestemt holdstatus. Planlagt,

tilmeldingsklar, igangsat

2. Her kan du vælge hvilket år du vil have vist.

3. Her vælger du hvilke række orden, du vil have holdene vist i: Dato orden, navn

orden eller hold nr. orden i stigende eller faldende orden.

Klikker du på et af holdene, kommer dette billede frem, hvor du kan se info om holdet og til højre 

om deltagerantal mv. 

1. Klikker du på 1 kommer deltagerlisten frem

2. Klikker du på 2 kommer alle mødegange på dette hold frem.



Billedet under mødegange ser således ud. 

Inde fra deltager fladen (nr. 1) kan du sende mail og SMS (nr. 2) til deltagerne. Enten til alle ved at 

klikke i firkanten (nr. 3) eller ved at markere deltagerne enkeltvis i firkanten (nr.4), som skal have 

beskeden. OBS: først når du kar markeret i en firkant, bliver muligheden ”Send besked til x 

personer” tydelig. 



Når du klikker på den blå bjælke med ”Send besked til x personer”, får du 

dette billede frem. Herfra kan du sende som mail (nr.5). Du kan vedhæftet 

filer (nr. 6) og sende (nr.7). Når du har sendte dine mails kan du sende en 

MEGET KORT SMS. Det koster ca. kr. 0,40 pr. SMS. Derfor MÅ teksten 

fra mailen IKKE sendes som SMS. 

Du kan sende en sms ved at klikke på SMS 

(nr. 8), så der skiftes til et nyt billede.  

Her skriver du en kort besked. Eksempelvis: 

Se din mail. Mvh ”dit navn” 

Herefter klikker du på send besked (nr. 9) 




